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1. Pengertian Data dan Informasi

Pengertian data; Pengertian statistik; Pengertian
informasi; Kegunaan data dan Statistik

2. Proses pengolahan data

Melakukan Pengintegrasian data; Melakukan
klasifikasi; Melakukan Pemeriksaan,
Pengkodean, Penginputan

3. Pengolahan data dengan Ms. Excel

Entri data; Validasi data; Tabel: Grafik; Memeriksa
duplikasi data; Ukuran pemusatan data
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* Nominal
Waktu Pengumpulan e Ordinal

* Cross Section * Interval

e Time Series * Rasio

e Sumber
* Internal

e Primer  Eksternal
* Sekunder
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a. Data

Data merupakan bentuk jamak dari datum,
berasal dari bahasa latin yang berarti “sesuatu
yang diberikan”. Dalam penggunaan sehari-hari
data berarti suatu pernyataan yang diterima
secara apa adanya.

Dari sudut pandang bisnis, data bisnis adalah
deskripsi organisasi tentang sesuatu (resources)
dan kejadian (fransactions) yang terjadi.

Kata data bisa berarti juga fakta mentah dan
tidak terukur, yang bila diolah akan menjadi
suatu informasi.
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b. Statistik

Kata statistik berasal dari bahasa latin 7 stafus”
yang dalam bahasa inggris berarti ” stafe” yang
diartikan dalam bahasa indonesia sebagai
”pernyataan” (Johnson and Bhattacharya, 2007).

Pengertian awam statistik bersinonim dengan
data, dimana dalam bahasa inggris disebut
dengan statistic.

Statistik dalam hal ini juga biasa dikenadl
dengan informasi, karena telah melalui proses
pengolahan, analisis dan penyajian yang tepat
dan menjadi bermakna.
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c. Informasi

Informasi adalah hasil agregasi atau
pengolahan data yang akan meningkatkan
pengetahuan dan wawasan.

Data dapat menjadi informasi setelah
dilakukan pemilihan, pengurutan, analisis dan
interpretasi yang tepat dan relevan dengan
masalah yang dihadapi.

Fungsi utama informasi adalah memberikan
penjelasan atau keterangan, mengurangi
adanya banyak pilihan/alternatif dan
meningkatkan kepastian




@ BADAN PUSAT STATISTIK DA/TN st
INDONESIA  Statistik

aaaaaa

]

d. Jenis dan Kegunaan Data
dan Statistik

1. Menurut sifatnya

 Data Kualitatif: data yang tidak
berbentuk angka

* Data Kuantitatif: data yang berbentuk
angka
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2. Menurut waktu pengumpulannya

 Data cross section, yaitu data yang dikumpulkan pada
suatu waktu tertentu (af a point of time) untuk
menggambarkan keadaan dan kegiatan pada waktu tersebut.

 Data berkala (#/ime series data), yaitu data yang
dikumpulkan dari waktu ke waktu untuk melihat
perkembangan suatu kejadian; kegiatan selama periode
tersebut.
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3. Menurut cara memperolehnya

* Data Primer (primary data), yaitu data yang
dikumpulkan sendiri oleh  perorangan/suatu
organisasi secara langsung dari objek yang diteliti.

 Data Sekunder (secondary data), data yang
diperoleh; dikumpulkan dari studi-studi sebelumnya
atau yang diterbitkan oleh berbagai instansi lain.

4. Menurut Sumber Datanya

* Data Internal, yaitu data dari dalam suatu
organisasi yang menggambarkan keadaan
organisasi tersebut. «

 Data Eksternal, ydaitu data dari luar suatu
organisasi.
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5. Menurut skala data

* Data Nominal, data yang diperoleh dengan cara
katagorisasi atau klasifikasi.

 Data Ordinal., data yang diperoleh dengan cara
katagorissi atau klasifikasi, tetapi diantara data
tersebut terdapat hubungan.

* Data Interval, data yang diperoleh dengan cara
pengukuran, dimana jarak antar dua titik pada skala,

sudah diketahui.

 Data Rasio, adalah data yang diperoleh dengan cara
pengukuran, dimana jarak dua titik pada skala sudah "
diketahui, dan mempunyai titik nol yang absolut.
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e. Jenis-jenis Variabel

Sebuah variabel (peubah) adalah sebuah karakteristik, angka,
atau kuantitas dari unit pengamatan yang dapat diukur atau
dihitung.

= Variabel Kontinu, variabel yang memiliki nilai
sembarang, baik berupa nilai bulat maupun pecahan,
diantara dua nilai tertentu atau variabel yang mengambil
seluruh nilai dalam suatu interval.

= Variabel Diskrit, nilainya tidak dapat dinyatakan dalam
bentuk pecahan atau desimal di belakang koma. Variabel
Diskrit ini sering juga disebut sebagai variabel kategori. Bila S
dalam satu variabel tersebut mempunyai dua kategori saja
maka variabel tersebut dinamakan variabel dikhotom.
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* Variabel Dependen dan Independen, variabel
independen tipe variabel yang menjelaskan atau
mempengaruhi variabel yang lain. Variabel dependen
(dependent variable) adalah tipe variabel yang dijelaskan
atau dipengaruhi oleh variabel independen

* Variabel Moderator dan random, variabel yang
mempengaruhi (memperkuat dan memperlemah) hubungan
antara variabel bebas dan variabel terikat.

= Variabel Aktif, variabel bebas yang dimanipulasikan oleh
peneliti.

= Variabel Atribut, variabel yang tidak dapat atau sukar
untuk dimanipulasi.
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d. Kegunaan Statistik di
Berbagai Sektor

 Sebagai dasar untuk penyusunan perencanaan
kegiatan.

* Sebagai dasar pembuatan keputusan dalam
memecahkan masalah.

* Sebagai alat kontrol/pengendalian dalam pelaksanaan
suatu kegiatan yang telah direncanakan.

* Sebagai bahan evaluasi hasil suatu kegiatan.
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e. Data statistik yang baik

* Objektif, data harus sesuai dengan keadaan yang
sebenarnya (as it is).

* Representatif (mewakilizmewakili kelompok objek
yang diamati.

* Bergalat (error) kecil, Tepat waktu (Timeliness)

* Relevan, data yang dikumpulkan harus ada
hubungannya dengan masalah yang akan
diselesaikan.

* Reliabel, data yang dapat diandalkan, yaitu data

yang berkudlitas yang dikumpulkan dan diolah dan
disajikan mengikuti kaidah-kaidah statistik.
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Pengolahan Data

PEMERIKSAAN,
PENGKODEAN,
DAN
PENGINPUTAN

KLASIFIKASI
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1. Integrasi Data

Integrasi data adalah  aktivitas yang bertujuan

menggabungkan data yang berasal dari dua atau lebih sumber
data.

Data yang telah diintegrasikan lalu dicatat dalam suatu daftar
penerimaan data oleh unit kerja yang melaksanakan
penerimaan data. Kegiatan penerimaan data meliputi:

1. Menerima data dari petugas lapangan/pengumpul data;
2. Memeriksa kelengkapan jumlah data;

|

* 3. Membuat laporan perkembangan penerimaan data. -
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2. Klasifikasi

a. Menyusun dokumen pada tempat penyimpanan sehingga
dokumen mudah dicari;

b. Menyiapkan dan memberikan dokumen kepada petugas
editing/coding dan petugas data entry:;

c. Menerima dan menyimpan kembali dokumen dari
petugas editing/coding dan petugas data entry.
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. Pemeriksaan, Pengkodean, dan Penginputan

Kelengkapan pengisian

Kejelasan isian (dapat dibaca)
Kesalahan isian.

Konsistensi isian dan relevansi jawaban

Kewajaran isian




Pengolahan Data

Ms. Excel
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1. Entri Data

Pada Microsoft Excel kita bisa membuat aplikasi sederhana
untuk entri data dalam bentuk form.

Dengan format form tampilan akan lebih menarik karena
hanya muncul satu kolom yang awalnya berasal dari
beberapa kolom

FAIN™ B R - Yi==

“ Home Insert E Layout Formulas Cata

[7&] From Access = = pu; B3] Connections 4
| | £
= From Web = = o Propertie
o From Other Existing Fefresh B i
5 From Text Sources Connections e <
Get External Data Connections
Al - I

A B C D E F
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Paste - - - - = ]
= = Fonmat Posniter B I U ” ” <L _& | = Merge & Center
Clipboard U Font [ Alignment
@ Security Warning Some active content has been disabled. | Crptions |
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2. Validasi Data

Salah satu fitur yang sering digunakan dalam penyajian
laporan adalah vadlidasi data. Validasi data dapat
diterapkan untuk semua tipe data yang diterima oleh
Excel

Bookd - Microsoft Excel 2 M E
B Z D
b \ I \
Ots | Resew  View NG Mama Kepala Jumlah Anggota
P - [An i vnaadd are "| Rumah Tangga Rumah Tangga
1) Connectons )| i = ® | Oata Valdationf” ‘vﬁr: e = g B8
gj okl | T, _'_, i R / 2 | 1 | sukino 3
- TP & e =il Data Validation, 2 5> | Marman B
#rash “ Sot | Filter 7, Totto  Remove ng
All» 9 EditUini SPAdvanced | Columns Duplcates | B Cire Invald Dat 4| 3 | Riani 2
Sort & Filter )3 H o = 4 Jarni 2
e L___ it i i D% o vagation Cices
‘ i1 5 Sulastri 3
7 6 Sukarmo 3
3 7 PAimin 1
o 8 Triyvanto 4
10| 9 Karyani
11| 10 Melani

=t
[
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. . View
eview View
ey =8| Data Validation = Group JE ]
= e j Data Validation 4 GI":I'.I|ZI JE - Jia Consolidate 4 Ungroup - ™%
+ e+ Textto Remove o _ i r
. b Consolidate @ Ungroup = =% Columns Duplicates = What-if Analysis - | (] subtotal

LY ata Yalidation

7 Textto Remove .
X hdvanced | Columns Duplicates =P What-If Analysis ﬂJSLIlJt-JtﬁI

= | Setkings || Input Message | Error Alert —

Data ¥alidation Show error alert after invalid data is entered

; wihen user enters invalid data, show this error alert:
—— | 3ettings ‘ Input Message || Error Alert | - Style: Title:

|St0p R | |\-'alidasi Data

Yalidation criteria
Error message:

E”DWI Isialn Jumlah Rumah Tangaga antara
1-4

|whole number v | Ignare blank @

Data:

|I:uetween W |

Minimum: ok | [ cancel
! =

Maxirnumn: -
|4| & ' = "Cxv £l Validasi Data
A B C
Apply these changes to all other cells with the same settings No. Mama Kepala |Jumlah Anggota @ e D e T e
1 Rumah Tangga Rumah Tangga
[ O ‘ [ Cancel I 2 1 Sukino [ Retry | [ Cancel ] [ Help ]
3 2 NMarman
4 3 Riani
5 4 Jarni
6| 5 Sulastri
7 6 Sukarno
8 7 Mimin
9 8 Triyanto
10| 9 Karyani ‘
11| 10 | Melani |

-
wJ
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3. Memeriksa Duplikasi
I n pulll Da-l-a Dalam menginput data, tidak jarang

terjadi duplikat entri. Dengan adanya
duplikat entri akan mengakibatkan hasil
analisis menjadi tidak baik, sehingga
pengolah data harus mengindentifikasi
adanya dulpikat entri.

Conditional Formating -> Highligt Cell Rules -> Duplicate Values

T

Insert Page Layout Formulas Data Review  View  Easy Document Creator  Mitro Fra7

) Ll L [3) Connections =3 E ] IE“] R @;}; :w ar o
-1 Al A N = “ =
= B B & S P T == = OG-
m  From From Other | Existing  Refresh %} Sort | Fitter o Textto Remove  Data  Consolidate Whatdf = Group Ungroup Subtotal
Access Web Text Sources+  Connections | Allw = Edit Links &7 Advanced | Columns Duplicates Validation ~ Analysis ~ - -
Get External Data Connections Sort & Filter Data Tools Outline %

Al s fe | Provinsi Advanced

Specity complex eriteria to limit A B c [ p | E|F |G| H 1 J K L M N o P
F H | ‘which records are included in the 1 o
result set of a query. EILI
1 m ahun 2 2007 2008 2009 2010 2013 2014 2015
2 2007 2008 2009 2010 2013 2014 2015 3 |acen sl 7l 77| 78| s3] ss|  ss <
S| e 5| 76 77| 78| 83 85| 86 4 [acen 75| 76| 77| 78] 83| 85| 86
4 |ACEH 75| 76| 77| 78] 83| 85| 86 5 |SUMATERA UTARA 177| 180 182 179 186 189 191 Advanced Filter [
S | SULSETE WG 177) 180| 182 175] 186] 189 191 6 |SUMATERA BARAT 111 113] 114| 116 121) 122 124 e
6 [SUMATERA BARAT 11| 113] 114] 116| 121| 122 124 7 [riau sal  so| so| s e 7| 72 G
7 |RIAU 58] 59| 60| 64 69 71 73 8 [1amBI 60| 61 62 62 66 67 68 () Copy to another location
8 |JAMBI 60 61 62) 62| 66 67 68| 9 [SUMATERA SELATAN 116| 118[ 120 82| 85| 87 88 List range: $AS1:3AS13 ’
10| STRAE FFEANE PR AT 116 118| 120) 82 85| 87| 8§ 10 [BENGKULU 82| 83 84| 86 91| 93 94 Criteria range:
EEDEET 82| 83| 84] 86 91| 93] 94 11 [LAMPUNG 193] 196| 199 220| 229) 232 234 Copy to:
EMERING 193] 156| 199 220] 223] 232 234 12 [KEP. BANGKA BELITUNG 67| 63| 69 75 80| 82 84
KEP. BANGKA BELITUNG 67| 68 69 75| 80| 82 84 13 [KEP. RIAU 172] 180] 187 oos] 227] 23] o2ai]
KEP. RIAU 172| 180[ 187] 206] 227| 234] 241 14
15

16

1
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6. Ukuran Pemusatan Data

LY==« R = R B i S

A=A = I = ==
ca | =] B w =2

A B C D
No|Nama |lam Belajar |Nilai Ujian
1|Ana 4 30
2|Budi 2 75
3|Dudi 3 80
4|Edi 5 85
5|Gaga 1 70
6|Hana 2 70
7|lkbal 3 80
8|Milea 4 85
9|Mana 2 80
10|Zaza 1 75
Jumlah 790
Rata-rata 73
Modus 80
Median 80
Nilai terkecil 70
Nilai terbesar 50

= SUM(D2:D11)

= AVERAGE(D2:D11)
= MODE(D2:D11)

= MEDIAN(D2:D11)
= MIN{D2:D11}

= MAX(D2:D11)

Untuk Pengecekan awal
sebelum analisa lebih lanjut,
terdapat beberapa nilai yang
bisa dijadikan acuan, seperti
ukuran pemusatan data,
seperti jumlah, rata-rata,
modus, dan median

Menuju
Sistem
Statistik
Nasional
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4.1. Tabel - Jenis Tabel

Membuat tabel, membuat garis pembatas/bingkai,
sebenarnya kita telah belajar membuat tabel, tapi pada
bagian ini kita akan membuat tabel dengan
memanfaatkan fasilitas yang telah disediakan oleh Excel
yang dikenal dengan Autoformat

st Pagelayout  Famulas  Data  Review  View st Pagelayout  Fomulas  Data  Review  View c@oc@
= fj =] E‘" Selnset - T o L. = ) 7 Gehsets I v
= eneral - = | ) Tl v A A P =  General M rEd 5 |
ol d‘-J ‘ F‘ﬁt c‘”ﬂ X Delete - | (3] ki | §¥Delete - [@]- z
G+ 8- % » | % % Condtional Fomat Coll . c e B A FHERE +g 9 Conditional | Format | Cel | .. Sort& Find &
: 0 = | Eomatting * as Table « Styles~ | Format = | 2+ Ui a-4 B 8% o0 |3 Formatting * s Table v Styles - | (1 Format = | &2~ Fitter Select~

Alignment 5 Number 5 Styles Cells

Font Mol Light
A2 M Je | NO. Format as Table . | No.
[Aa] B Cc T D [ E T FT 6 ] H 1| quikytormat s range of cels and [A] 8 T ¢ | D T E [ F |
comiertitto aTable by chaesing a
pre-defined Table Style.
NO NAMA K Temear  PNSGAL i TamuN TANGGAL
. LAHIR NO. NAMA K TEMPAT BULAN
LAHIR

L long 1 JONO
2 sibig

2 sibia
3 YONGKI

3 YONGKI
L 4 RIDHO
5 KARYO
5 WASITO BRIEARYE
7 SUPARMAN 3 | R
EREE] 7 SUPARMAN
9 CATUR 8 BUDI
10 PRIYO 9 CATUR
11 BAMBANG 1o PRIYO
12 BUDI 11 BAMBANG
13 ANANG 12 BUDI
14 KOKO 13 ANANG
15 SUKARNO 14 KOKO
16 DIDIK 15 SUKARNO
17_8UDI 16 DIDIK
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4.2. Tabel - Pivot Tabel

Pivot Table adalah sebuah tabel interaktif yang dalam
waktu singkat mampu menampilkan ringkasan data dalam
jumlah yang besar. Pivot Table bukan hanya memutar
sumbu tabel, tetapi mampu melakukan kalkulasi setiap
item yang dibutuhkan menggunakan cara dan perhitungan
sesuai pilihan kita

W9 ¢ 30)

Home Insert Page Layout Formulas Data Review View

s

LB DR ke

|F'i1rotTab[e| Table || Picture Clip Shapes SmartArt || Column  Line Pie Bar
- Ar‘t - - - - -

i PivatTable | [Nustrations Charts
i3 PivotChart ! f ‘
" A | B C D E F G
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Insert Page Layout Formulas Data Review View Design
T - 4l [y shapes M Line ~ |y Area I Line Y
i * = = | ) A j
* _— 2| Smartart .I -I & Pic |_ Scatter i Column —— J
PivotTable Table Ficture Clip ... Column = . _ — Slicer Hyperlink Text Header
Art B3+ Screenshot = Bar w) Other Charts 1"t Win/Loss Box & Footer
Tables Illustrations Charts Sparklines Filter Links
| Bl v fe ‘ Bulan
A B e 8] E F G H | 2
1 Bulan Nama Barang [d Harga B3
2 Januari Matherboard ASUS bR N Cooote PivotTable 3[3]
i Januari RigesssagiiiEae SREELE Choose the data that you wank ko analyze
% :panlel :e'y g ::gg‘:z (*) Select: a table or range
ri ouse 7
! Table/Range: | EEEH S
6 Januari Monitor LG $300,00 !
— = () Use an external data source
7 April HDD 200 Gb $650,00
ICR N T Graphic Card ATI Radeon $200,00 choo=e Connection. .
9 September  Sound Card Audigy $400,00 TN AT
10 Septernber  LAN Card 520,00 “hoose where you want the PivotTable report to be placed
11 Oktober Printer 5400,00 @ bew Worksheet
12 MNovember  Head Sink 510,00 O Exdsting Worksheet
ember  Speakers- 1 $400,00 Location: |
- |

DATA

INDONESIA

Menuju
Sistem
Statistik
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Sum of Harga

Bulan Mama Barang - |Total
= April HDOD 200 Gh EBR0
Mouse 5120
Agpril Total 5770
= September LAN Card 520
Sound Card Audigy 5400
September Total 3420
| = November |Head Sink 510
Movernber Total 510
=IDesember |Speaker 5 - 1 3400
Desembear Total 5400
=lJanuari Manitor LG $300
Matherboard ASUS 5250
Processaor Quad Core 5500
Januari Total $1.050
=l Juli | Graphic Card ATl Radeon | 5300
Juli Total 3300
= Maret |Keyboard F100
Maret Total 5100
ktoher [Printer 5400
r Total 3400

otal

53.450
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5. 1. Grafik - Jenis Grafik

Grafik merupakan bentuk penyaijian lain dari data sehingga
akan mudah dimengerti ketika seseorang menganalisa suatu

data.

H9-0- )¢ Bookl - Microsoft Excel

Home Insert Page Layout Farmulas Data Review

. EIEETR = ﬂ%.iﬁLo

PwotTabIe Table | Picure Clip Shapes SmartArt Cnlumn Llne Pie Bar &rea Scatter Other
m-t L -

Tables Tllustrations Charts

Insert Chart

7 s
INDONESIA ~ Statistik
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|

3 Templates | Colunln -~ -~ -~ -~ . -~
PO 'Mﬁ'hﬁ!ﬂ (8| | =) 99 0
& Pie ] - - — | ] 1 ]
= - ) el OB ] ki) oA JAA|
e || U] |ibie) a8 ] AA] b

) surface Line - - = =

2o e e i e el ] Y
wy Radar Fie

[ ][-"'Tﬂ ey ]/2\,] Al e (ool

Manage Templates. .. Set as Default Chart
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5. 2. Grafik - Pivot Grafik

Microsoft excel menyediakan fasilitas untuk membuat grafik
pada form dengan Pivot Chart

Inset | Pagelamout  Fomulss  Dats  Review  View
@ [ shapes I I l Line - g Area 7% Line @ j
_— T smartart W e | iz column - .
. Column g o - Sicer | Hyperlink | Text H
S 5ar- ) Other Charts - | 5 WinfLoss Box &F
Nustrations Charts spardlines | Filter | Links

c D E F G H i ] Home et Pagelyow  fomuss  Da  Review  View | Deson | lmout  Fomst  anaae |

‘ [T i
)
2 NamaBarong [ Harga eate PivotTable cronge sovess | son seea | MR | 0| [AEE - I 11 L ‘ . ‘ . ‘ i ‘
3 Januari Motherboard ASUS $250,00 Chart Type Templats  Row/Column Data -
:| g = ; T T Chaose the data that you wark ko analyze e Data T mre Chart Styles
anuar rocessor Quat ore ;!
4 ¥ () Select a table or range | Chart1 - £
[ Maret Keyboard $100,00 =
= i TablejRange: |shestz!gB§205L4 A B [ D = PivotTable Fied List
6 April Mouse $120,00 Ou . 1 |Sum of Harga |Mama Barang [~] —
- Use an external data source 2 Bulan ~ [Graphic Card ATl Radeon HDD 200 Gb Head Sink Keyboard Choose fields to add to report:
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